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Sonugclandiriimasi

TARSUS .
PRIvEEREE KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
) SURESI (EN GEQC)
1 | Odrenci Belgesi 1. Ogrenci Kimlik Karti 10 Dakika
Dizenlenmesi
o | Qgrenci Basan Durum 1 "0 ik Karty 10 Dakika
Gizelgesi Hazirlanmasi
Ogrenci Basari Takip )
3 Cizelgesi (Transkript) 1. Ogrenci Kimlik Karti 10 Dakika
Hazirlanmasi
Ders Kayit, Ekleme ve Akademik Takvimde
4 | Cikarma Islemlerinin 1. OBS Uzerinden Belirtilen Sure
Sonuglandiriimasi Icerisinde
Mazeretli Ders Kayit 1. Dilekce Akademik Takvimde
5 Islemlerinin 2. Mazeretini Gosterir Belge Belirtilen Sure
Sonuglandiriimasi 3. Katki Payl Dekontu Icerisinde
Yaz Okulu Basvurusu Akademik Takvimde
6 Islemlerinin 1. Yaz Okulu Ders Talep Formu Belirtilen Sure
Sonuglandiriimasi Icerisinde
7 Staj Bagvuru Iglemlerinin 1. Staj Bagvuru Formu 3 Gin
Sonuglandiriimasi
izinli Sayilma (Kayit :
8 | Dondurma) Talebinin 1. Dilekge | 15 Giin
2. Mazeret Belgesi
Sonuglandiriimasi
L . 1. Dilekce
9 Ders Mualfiyeti Talebinin 2. Ogrenci Basgari Takip Cizelgesi (Transkript) 15 Gin
Sonuglandiriimasi NN
_ 3. Ders Icerikleri
10 | 3MnavsSonucuna ftirazin |y byl ce 15 Giin
Degerlendiriimesi
Mazeret Sinavi 1 Dilekce
11 | Basvurusunun ' ¢ : 15 GUn
> . : 2. Mazeret Belgesi
Degerlendiriimesi
Tek Ders Sinavi 1. Dilekce
12 | Basvurusunun T : A . . 15 Gun
Degerlendiriimesi 2. Ogrenci Basari Takip Cizelgesi (Transkript)
- . 1. Dilekce Yatay Gegis
13 | yatay Gegis Islemlerinin | 5" 5oy Belgesi islemlerine iligkin
3

. Ogrenci Basari Takip Cizelgesi (Transkript)

Senato Kararinda
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4. Ders icerikleri Belirtilen Siire
Icerisinde
Mezuniyet ve/veya llisik | 1. Ogrenci llisik Kesme Formu
14 | Kesme Islemlerinin 2. Ogrenci Kimlik Karti 1 Saat
Sonuglandiriimasi 3. Saglik Karnesi (verilmisse)
Kurum Personelinin Yillik
15 | ve Mazeret Izin isteginin | 1. izin Formu 1 Gun
Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin
16 | Hastalik Izin isteginin 1. Is Goremezlik Raporu 1 Gun
Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin 1. Dilekge
17 | Ucretsiz lzin Isteginin ' : 15 GUn
Sonuclandiriimasi 2. Mazeret Belgesi
¢
1. Dilekge Yolluksuz ve
18 Gorevlendiriime isteginin | 2. Davetiye (Varsa) Gundeliksiz 2 Gun,
Degerlendiriimesi 3. Bildiri Ozeti (Varsa) Yolluklu ve
4. Telafi Ders Programi (Gerekiyorsa) Gundelikli 15 Gln
Teknik Gezi Isteklerinin 1. Dilekce .
19 Degerlendiriimesi 2. Katilimci Listesi 15 Gun
1. Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen Veya Agiktan Yapilacak Atamalarda
20 Akademik Personel Uygulanacak Merkezi sinav lle Giris Sinavlarina lligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve Ogretim 3 Ay
Atamasi Uyelidi igin Tarsus Universitesi Akademik Yukseltiime ve Atanma Olgutleri dikkate alinarak kadro ilaninda
belirtilen genel ve 6zel sartlar ile istenilen belgeler
Akademik Personel Gorev o
Siiresi Uzatilma 1. anetlm"Kurl_JIu Karari
21 B 2. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu 1Ay
asvurusunun i
3. Faaliyet Raporu
Sonugclandiriimasi
. 1. Emeklilik Dilekgesi
22 :Erlre]?ri](l[::( Bagvurusu 2. 4 adet fotograf 1 Gun
? 3. Nufus Cuzdani Fotokopisi
23 | Maasve HacizBelgesl |4 s Talebi 1 Saat
Istegi
1. Ek Ders Ucret Beyannamesi
24 ETnZﬁr:?nBl-(I);gﬁavr?ma& 2. Haftalik Ders Programi 15 Gin
3. Ders Gorevlendirmesi ile llgili Yonetim Kurulu Karari
25 iSlna\{ Ucreti Bordro ve 1. Sinav Ucreti Beyannamesi 15 Giin
cmalinin Hazirlanmasi
26 | Yurtici/Yurtdisi Gegici 1. Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati 15 Gln
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Goérev Yollugu Islemlerinin
Sonugclandiriimasi

. Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
. Yatacak Yer Temini I¢cin Odenen Ucretlere lliskin Fatura

Yurtici/Yurtdisi Surekli
27 | Gorev Yollugu Islemlerinin
Sonugclandiriimasi

. Atamalarda Atama Onayi, Diger Hallerde Harcama Talimati
. Yurtici/Yurtdis1 Surekli Gorev Yollugu Bildirimi 15 Gin
. Onayli Mesafe Cetveli (Yurtici Gorevlendirmelerde)

WNEFRWDN

Tasinir Mal Talebi _
28 | Islemlerinin 1. Tasinir Istek Belgesi 3 GUn
Sonuglandiriimasi

Satin Alma Talebi
29 | Islemlerinin
Sonuglandiriimasi

. Harcama Talep Formu

. Teknik Sartname (Gerekiyorsa) 3 Gun

N -

Kiglk Bakim Onarim
30 | Hizmet Isteklerinin 1. Bakim — Onarim Talep Formu 3 Gun
Sonuglandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtiien surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim Omer Faruk ERCAN isim Prof. Dr. Ugur ESME

Unvan Fakilte Sek. Unvan Dekan V.

Adres Tarsus Universitesi Miihendislik Fakiltesi Dekanlidi Adres Tarsus Universitesi Teknoloji Fakultesi Dekanligi
Tel 0324 —600 00 33 Tel 0324 — 600 00 33

Faks 0324 —600 00 60 Faks 0324 — 600 00 60

E-posta muhendislik@tarsus.edu.tr E-posta muhendislik@tarsus.edu.tr
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